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ZARZADZENIE NR SAP0Q.021.6.2025
Kierownika Samorzadowej Administracji Placowek O$wiatowych w Poczesne;j
z dnia 04.12.2025

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej w jednostce obstugujacej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j Dz. U. z 2023r. poz.
120, z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Nr 021.8.2017 AA
Kierownika SAPO z dnia 31.12.2017 r. z p6Zn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotujg statg komisje likwidacyjng zwang dalej , komisjg” do przeprowadzenia likwidacji srodkéw
trwatych, $rodkdw nisko cennych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu, bedacych w ewidencji Samorzadowej Administracji Placéwek Oswiatowych
w Poczesnej w nastepujacym sktadzie:

a) Przewodniczacy komisji —Renata Szecdwka
b) Cztonek- Justyna Ociepa
c) Cztonek- Magdalena Mesjasz

§2.

1.Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

2.Zbycie i likwidacja $rodkéw wskazanych w § 1 odbywa sie na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzdr protokotu z likwidacji Srodkow trwatych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wzdr protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik nr 4.

§ 3.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie przewodniczacej komisji likwidacyjnej

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

V.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr SAP0.021.6.2025
Kierownika Samorzgdowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej
z dnia 04.12.2025

Tryb pracy statej komisji likwidacyjnej

Komisja pracuje pod kierownictwem przewodniczgcego komisji likwidacyjnej. W przypadku

nieobecnosci przewodniczgcego , pracami kieruje cztonek komisji wskazany przez kierownika

jednostki.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow

zatrudnionych w jednostce.

Do zadan przewodniczgcego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

a) Organizowanie inadzor nad prawidtowa pracg komisji

b) Stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skiadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia

c) Uzgodnienie z kierownikiem jednostki sposobu i terminu likwidacji

d) Sporzadzenie i podpisanie protokotow koricowych z przebiegu likwidacji

Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

a) przeprowadzenie procesu likwidacji w sposob niezakidcajgcy biezacg prace w jednostce

b) przekazanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach

c) dokonanie czynnosci w celu prawidtowego i udokumentowanego zbycia lub likwidacji
srodkéw trwatych, srodkow nisko cennych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu

Etapy przeprowadzenia likwidacji

a) Okreslenie przedmiotu podlegajgcego likwidacji
- przedmiot posiadajacy wartos¢ uzytkowa
- przedmiot nieposiadajgcy wartosci uzytkowe;j

b) podjecie dziatan zwianych ze zbyciem lub fizyczna likwidacja zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

c) przygotowanie stosownych dokumentéow (protokotéw, ekspertyz, opinii, formularz
przyjecia odpadow,

d) Sporzadzenie dowodow ksiegowych stuzgcych do udokumentowania zmian stanu érodkow
trwatych w ewidencji

- PT — przekazanie $rodka trwatego

- LT = Likwidacja srodka trwatego

- FV — Sprzedaz srodka trwatego

- Protokét likwidacji $rodka trwatego

Zatwierdzone dokumenty przez Przewodniczacego i Kierownika zostajg przekazane do
ksiegowosci jednostki.



10.

11

12,

Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr SAP0.021.6.2025
Kierownika Samorzgdowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej
zdnia 04.12.2025

Zasady likwidacji srodkow trwatych

Likwidacji podlegajg $rodki trwale, pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i

prawne ktére:

a) Catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa

b) Ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych

c) Zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikom lun najblizszemu otoczeniu

d) Posiadajg wady lub uszkodzenia , ktorych naprawa bytaby nieoptfacalna

e) Utracity przydatnos¢ na skutek zmian oprogramowania lub technologicznych

Likwidacja podlega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

Zbyciu podlega¢ moga srodki wyeksploatowane w stopniu umozliwiajgcym ich uzytkowanie a

przedstawiajgce wartosc uzytkowa

Likwidacji fizycznej podlegajg Srodki wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich

uzytkowanie nieposiadajgce wartosci uzytkowe]

W przypadku likwidacji sktadnika majatku o wartosci poczatkowej 10. 000 zt nalezy zataczyc

wiasciwa opinie lub ekspertyze. Moze ona byc sporzadzona przez pracownika Urzedu Gminy

Poczesna lub innej jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednia wiedze.

Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene lub ekspertyze dla $rodka trwatego w innych

przypadkach niz wymienione w pkt. 5 jezeli okreslenie stopnia zuzycia srodka trwatego bedzie

wymagac fachowej opinii.

O ostatecznej likwidacji decyduje Kierownik jednostki zatwierdzajgca protokot likwidacji.

Sposob likwidacji przedmiotéw uzalezniony jest od rodzaju srodka trwatego

a) Sprzet elektroniczny nalezy przekaza¢ do punktu odbioru tego typu odpaddéw w celu ich
utylizacji

b) Przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa sie do kontenera z
odpadami

c) Przedmioty wykonane z metalu np. zelazne mozna odsprzeda¢ w punkcie skupu ztomu i
metali kolorowych.

d) Wartosci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programow ze
stanowisk lub serweréw. Nosniki danych , napedy przenosne, klucze USB i inne nosniki z
wersjami instalacyjnymi likwiduje sie przez fizyczne zniszczenie.

Zbycie srodka trwatego moze nastgpic¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie

jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedacemu jednostka organizacyjna.

Srodek trwaly mozna przekaza¢ nieodptatnie jednostce organizacyjnej gminy, placéwce

oswiatowej, kulturalnej lub naukowej, organizacji pozarzadowej, instytucjom zwigzanym z

ochrona zdrowia, bezpieczenstwa i porzadku publicznego w ramach realizacji ich zadan

statutowych oraz osobie fizycznej, ktdra wskaze wazny interes spoteczny i lokalny.

Nieodpfatne przekazanie srodka trwatego nastepuje za zgodg Kierownika na podstawie

protokotu zdawczo odbiorczego stanowigcego zatacznik nr 4.

Komisja likwidacyjna moze sprzedac srodki trwate bez procedury przetargowej w przypadku

gdy:’

a) Srodki sg wycenione w cenie rynkowej i wiadomo ze w drodze przetargu nie otrzyma sie
ceny wyzszej,

b) Przedmiotem sprzedazy s sktadniki majatkowe, ktérych wartos¢ wynikajgca z ewidencji
ksiegowej ( po uwzglednieniu skutkdw przeszacowania i zmniejszenia o stopien umorzenia
) nie przekraczajg kwoty 10 000 zt.

Uzyskane dochody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych ( wystawiona FV ) s dochodem i
podlegajg odprowadzeniu na konto Gminy Poczesna.



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr SAP0.021.6.2025
Kierownika Samorzgdowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej
z dnia 04.12.2025

Nazwa jednostki B} [T [ r

Protokot likwidacji sSrodka trwatego

Komisja likwidacyjna powotana Decyzja/Zarzadzeniem
............................................................................... ZAMB s WisSktadzie:

1. PrzewodniCZaca .....cceevevvieceiverie e eeriennnns
2. JCZIONEK wowmavssnmvsmaevemessssssse

3 CHONEK sisarasssmnes s e

W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialNg] ......ccocveeeceeevcverieeiee e e

po dokonaniu czynnosci ogledzin/oceny nizej wymienionego $rodka trwatego stwierdza iz z uwagi na
wyeksploatowany/zniszczony/nieprzydatny $rodek trwaty nalezy przeznaczy¢ go do likwidacji.

LP. | Nazwa s$rodka trwatego Nr inwentarzowy llosc Wartosé Sposdb
likwidacji

Razem

O B ey s T T e e e tm oA e oe S S e s SRR o s O e Tt
Podpisy komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

( pieczec i podpis kierownika jednostki )



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr SAP0.021.6.2025
Kierownika Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej
z dnia 04.12.2025

Protokot zdawczo-odbiorczy

nieodptatnego przekazania sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego z dnia: ...ceccveevveveeevecvereiens
SPOrzadzony Na POUASTAWIE! ...cvcviiiiiieririiiee et essie s e s sesse s sesassababs et s b et sas st sess e ses e ses s esasa et stese s

I. Strony biorgce udziat w przekazaniu:

1. przeka i ey s e B e

2. PIZYJMUJGCY: cvereeriereeerereseriressesaesessssasessssessasssesessssnesssses s snensnsesanes

Il. Dane sktadnika rzeczowego majatku ruchomego:

L. NAZIWASIYDE vcomsrsmvorsrsromms nas e s G A SR e

2: 05E ssmmmensnma e

Ill. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego:
1. WartoS€ eWIdeNCY NA: oottt et e s s e
2. umorzenie sktadnika: ..o

IV. Informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku ruchomego:

A T

Imie i nazwisko, stanowisko (Pieczec)
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